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RESOLUCION DE COORDINACION GENERAL N° 061-2025-COFOPRI-UE003
Lima, 31 de octubre de 2025

VISTOS:

El Informe N° D001860-2025-COFOPRI-UE003-EA del 30 de octubre
de 2025 del Especialista de Adquisiciones, y; el Informe N° D000482-2025-COFOPRI-
UEO03-CA-GBL del 31 de octubre de 2025 del Profesional Abogado del Proyecto, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 050-2020-EF publicado el 12 de
marzo de 2020, se aprobd la operacion de endeudamiento externo, entre la Republica del
Peru y el Banco Internacional de Reconstruccién y Fomento — BIRF, por la suma de US$ 50
000 000,00 (Cincuenta Millones y 00/100 Dolares Americanos) destinadas a financiar
parcialmente el Proyecto de Inversién: “Creacion del Servicio de Catastro Urbano en distritos
priorizados de las provincias de Chiclayo y Lambayeque del Departamento de Lambayeque;
la Provincia de Lima del Departamento de Lima y la Provincia de Piura del Departamento de
Piura” (en adelante el Proyecto);

Que, en cumplimiento de la citada norma, el 22 de mayo de 2020 la
Republica del Peru suscribié con el Banco Internacional para la Reconstruccion y Fomento
— BIRF, el Acuerdo de Préstamo N° 9035-PE, hasta por la suma indicada en el parrafo
precedente, para el cofinanciamiento del Proyecto, el mismo que establece que el Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento es el Organismo Ejecutor del Programa, a través
del Organismo de Formalizacién de la Propiedad Informal — COFOPRI;

Que, mediante Resolucién Directoral N° D000091-2020-COFOPRI-
DE del 09 de octubre de 2020, COFOPRI formalizé la creacion de la Unidad Ejecutora 003,
del Pliego 211: Organismo de Formalizacion de la Propiedad Informal — COFOPRI (en
adelante, la UEO03-COFOPRI), a cargo de la ejecucion del Proyecto;

Que, mediante Resoluciéon Ministerial N° 277-2020-VIVIENDA de

fecha 05 de noviembre de 2020, el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento

O\/ (MVCS) constituyé el Comité Directivo del Proyecto, de acuerdo con las disposiciones del

Fimado digamene porvoran  MI@NUAI de Operaciones (MOP) del Proyecto, adoptado mediante Resolucion Directoral N°
20508484470 500 - 078-2020-COFOPRI/DE del 18 de agosto de 2020;
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Que, de acuerdo con las disposiciones del Acuerdo de Préstamo,
mediante Acta de Sesion N° 04 de fecha 28 de enero de 2021, el Comité Directivo del
Proyecto aprob6 el MOP del Proyecto, previa no objecion del BIRF;

@ Que, mediante Resolucion Directoral N° D000030-2021-COFOPRI-
DE de fecha 02 de febrero de 2021, se formalizd la aprobacion del MOP del Proyecto, el
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mismo que fue posteriormente modificado a través de la Resolucion Directoral N° D000115-
2022-COFOPRI-DE del 12 de julio de 2022, la Resolucion Directoral N° D00043-2023-
COFOPRI-DE del 22 de marzo de 2023 y la Resolucion Directoral N° D00091-2025-
COFOPRI-DE del 29 de octubre de 2025;

Que, mediante Resolucién Directoral N° D000001-2025-COFOPRI-
DE del 03 de enero de 2025, se designa a la sefiora Elsa Gabriela Nifio de Guzman
Chimpecam a partir del 06 de enero de 2025 como Coordinadora General del Proyecto, a
cargo de la UEOO3-COFOPRI, delegandole las funciones de representacion legal, entre
ellas, la de expedir resoluciones administrativas cuando sea necesario, asi como aprobar
directivas que precisen las funciones y responsabilidades de los consultores individuales
que conforman la UE003-COFOPRI;

Que, mediante Informe N° D001860-2025-COFOPRI-UEQO03-EA del
30 de octubre de 2025, el Especialista de Adquisiciones presenta el proyecto de
“DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIONES MENORES
EN EL AMBITO DE LA UE003-COFOPRI’, con el objetivo de fortalecer la gobernanza del
sistema de adquisiciones del Proyecto y mejorar el control interno de las actividades de las
compras menores, uniformizando criterios técnicos y normativos en la determinacion de las
contrataciones;

Que, mediante Informe N° D000482-2025-COFOPRI-UEO03-CA-
GBL del 31 de octubre de 2025, el Profesional Abogado del Proyecto emite opinién legal
favorable para aprobar, mediante Resolucion de la Coordinacion General del Proyecto, la
“DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIONES MENORES
EN EL AMBITO DE LA UE003-COFOPRI’;

Con los vistos de la Coordinadora Administrativa, del Especialista de
Adquisiciones y del Profesional Abogado del Proyecto, en lo que corresponde a sus
respectivas competencias, y;

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Operaciones del
Proyecto, formalizado a través de la Resolucion N° 030-2021-COFOPRI/DE y modificatorias,
y la Resolucion Directoral N° DO00001-2025-COFOPRI-DE;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 002-2025-COFOPRI-UE003
“DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIONES MENORES
EN EL AMBITO DE LA UE003-COFOPRY’, conforme al Anexo que forma parte integrante
de la presente Resolucion.

Articulo 2.- La presente Resolucion, asi como la Directiva a la que
se hace referencia en el articulo 1, entran en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion,
conjuntamente con su Anexo, en la sede digital htfps./cofopriue003.online/.

Registrese y comuniquese.

Documento firmado digitalmente
ELSA GABRIELA NINO DE GUZMAN CHIMPECAM
Coordinadora General del Proyecto
Unidad Ejecutora 003 - COFOPRI




DIRECTIVA N° 002-2025-COFOPRI-UE003

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIONES
MENORES EN EL AMBITO DE LA UE003-COFOPRI

1. OBJETO

Establecer el procedimiento para las contrataciones menores de bienes y/o servicios a
través de ordenes de compra u 6rdenes de servicio, que requiera la Unidad Ejecutora 003:
“Creacion del Servicio de Catastro Urbano en Distritos Priorizados de las Provincias de
Chiclayo y Lambayeque del Departamento de Lambayeque; la Provincia de Lima del
Departamento de Lima y la Provincia de Piura del Departamento de Piura” (en adelante, la
UE003-COFOPRI).

2. BASE LEGAL

21. LeyN° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

2.2. Leydel Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.

2.3. Decreto Legislativo N° 1437, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Endeudamiento Publico.

24. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

2.5. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

2.6. Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0005-
2021-EF54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras”.

2.7. Resolucion Directoral N° 0007-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0001-
2025-EF/54.01 “Directiva de compatibilizacion del requerimiento”.

2.8.  Decreto Legislativo N° 295, Cadigo Civil Peruano.

29. Decreto Legislativo N° 1071, Decreto Legislativo que norma el Arbitraje.

2.10. Manual de Operaciones del Proyecto “Creacién del Servicio de Catastro Urbano
en Distritos Priorizados de las Provincias de Chiclayo y Lambayeque del
Departamento de Lambayeque; la Provincia de Lima del Departamento de Lima
y la Provincia de Piura del Departamento de Piura”, cuya formalizacion fue
aprobada mediante Resolucion Directoral N° D000030-2021-COFOPRI-DE
modificado a través de las Resoluciones Directorales N° D000115-2022-
COFOPRI-DE, N° D00043-2023-COFOPRI-DE y N° D00091-2025-COFOPRI-DE,
y las disposiciones del Acuerdo de Préstamo N° 9035-PE.

Nota: Para efectos de la presente Directiva se debe considerar la base legal y la
normatividad antes sefialada, asi como sus modificaciones y/o actualizaciones que
correspondan.

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento para
~/ todos los proveedores y sujetos que participen e intervengan directa o indirectamente en
O el procedimiento para las contrataciones menores de la UEO03-COFOPRI.
s g

20306484479 st Se aplica a la adquisicion y/o contratacion de bienes y/o servicios por montos menores a
Feena:tlozazs1e2ri0-05%0 8 UIT, con excepcion de servicios de consultoria individual.

Todas las contrataciones que se lleven a cabo con arreglo a la presente Directiva deben
circunscribirse al ejercicio fiscal en el que se genere el respectivo requerimiento.
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4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1. Disposiciones vinculadas a las 6rdenes de compra o de servicio

41.1.

Los requerimientos que deriven en ordenes de compra o de servicio, deben
corresponder al desarrollo de las actividades sefialadas en el Plan Operativo
Institucional (POI) y el Plan Operativo Anual, aprobado por el Banco Internacional
de Reconstruccion y Fomento (en adelante, el BIRF).

Los Usuarios, dependiendo del objeto contractual, pueden ser: ellla
Coordinador/a General del Proyecto, el/lla Coordinador/a Administrativo/a, el/la
Coordinador/a de Catastro, ellla Coordinador/a de Fortalecimiento de
Capacidades, o el/lla Coordinador/a de Monitoreo y Evaluacion.

La presente Directiva no es de aplicaciéon a los contratos de servicios de
consultoria individual.

El/la Especialista de Adquisiciones gestiona las érdenes de compra o de servicio
para bienes o servicios, cuyos montos de contratacion sean iguales o inferiores
a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), considerando los
principios de valor por dinero, sostenibilidad de las contrataciones publicas y
vigencia tecnoldgica.

A los Usuarios, dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se
les encarga la elaboracion de los requerimientos, en coordinacién con el/la
Coordinador/a Administrativo/a o el/la Especialista de Adquisiciones, asi como
la verificacion de las obligaciones de la contrataciéon, su cumplimiento y de la
emision de la conformidad respectiva.

No requieren de formulacion de términos de referencia las contrataciones de
servicios basicos (agua, desague y alcantarillado, luz, gas), las publicaciones
en el Diario Oficial “El Peruano”, gastos notariales y la emision de boletos
aéreos.

4.2. Consolidacion de objetos contractuales

4.21.

422,

Los Usuarios determinan sus requerimientos considerando el tipo y la cantidad
de los bienes o servicios que requieran, de caracter permanente, durante el afio
fiscal correspondiente y por periodos no menores a un (1) afo, segun
corresponda a su necesidad.

La consolidacion de objetos contractuales se efectua con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como la
contrataciéon conjunta que simplifique las relaciones contractuales, bajo
responsabilidad del Usuario.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. EI Requerimiento

5.1.1.

El requerimiento se formula de manera clara y objetiva, y debe expresar el bien
o servicio a contratar, preferentemente, en funcién a su desempeno, y/o ciclo
de vida util. El requerimiento de bienes se plasma en especificaciones
técnicas, mientras que el requerimiento de servicios se plasma en términos de
referencia.

Las especificaciones técnicas del bien a adquirir o los términos de referencia



del servicio a contratar identifican, segin corresponda, la finalidad publica,
descripcion del requerimiento, condiciones de Ila contratacion, las
caracteristicas, cantidades, plazo de entrega o de prestacion del servicio, los
entregables y/o productos cuantificables, lugar de entrega o de prestacion del
servicio, requisitos del proveedor, el Usuario del Proyecto que emite la
conformidad y los requisitos para esta (opiniones favorables o informes
previos), las penalidades por mora en la ejecucion de la prestacion, otras
penalidades aplicables, de ser el caso, y demas consideraciones que se
requieran para la adecuada adquisicion o realizacion de la prestacion.

Las especificaciones técnicas y los términos de referencia contienen las pautas
establecidas en los siguientes Formatos, segun corresponda:

e Formato N°01: “Especificaciones Técnicas para la contratacion de
bienes”.

e Formato N°02: “Términos de Referencia para la contratacion de
servicios”.

Los requerimientos deben ser enviados al/a la Coordinador/a General, con una
anticipacion no menor de cinco (05) dias habiles de la fecha estimada de inicio
de la prestacioén, adjuntando lo siguiente:

¢ Requerimiento suscrito por el Usuario.

e Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas, salvo los casos
descritos en la presente Directiva.

e Informe técnico de evaluacion de software, cuando corresponda.

e Informe técnico que sustenta la compatibilizaciéon del requerimiento y su
documento de aprobacién, cuando corresponda.

e Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

El/La Coordinador/a General del Proyecto aprueba y deriva el requerimiento
al/a la Coordinador/a Administrativo/a, quien a su vez lo deriva al/a la
Especialista de Adquisiciones con sus respectivos anexos, para su revision,
evaluacion y verificacion del cumplimiento de las disposiciones contenidas en
la presente Directiva y demas regulaciones aplicables a las contrataciones a
cargo de la UEO03-COFOPRI.

El/la Especialista de Adquisiciones, de ser el caso, propone mejoras al
requerimiento, pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual
solicita al Usuario la conformidad al requerimiento modificado, otorgandole
un plazo no mayor de un (1) dia habil.

El Usuario puede otorgar la conformidad a la modificacion del requerimiento u
objetarla de manera sustentada, cuando no satisfaga su necesidad, dentro del
plazo otorgado.

5.2. Procedimiento de contratacion

5.2.1.

5.2.2,

El/la Especialista de Adquisiciones solicita cotizaciones a los potenciales
proveedores que pertenezcan al rubro del objeto de la contratacion,
estableciendo fecha y hora maxima para su presentacion.

Para la busqueda de potenciales proveedores, el/la Especialista de
Adquisiciones puede recurrir a la informacion existente, como es el caso de:
contrataciones que hubiera realizado el sector publico o privado respecto de
bienes, paginas webs, catalogos, revistas, informacion publicada en el Sistema



Electréonico de Contrataciones del Estado — SEACE asi como en el Buscador
de Proveedores del Estado del OECE, entre otras fuentes.

5.2.3. Las solicitudes de cotizacion contienen las especificaciones técnicas y los
términos de referencia, segun corresponda, de los bienes o servicios a
contratar y adjuntan los siguientes formatos:

o Formato N° 03 “Cotizacion” y subsanacion de ser el caso.

e Formato N° 04 “Declaracion Jurada del proveedor”.

e Formato N° 05 “Declaracion jurada sobre prohibiciones e
incompatibilidades”.

o Formato N° 06 “Carta de autorizacion” (Para el pago con abonos en cuenta
bancaria del proveedor).

o Otras declaraciones, segun la norma especial en la materia.

5.2.4. Solo se enviara una (1) invitacion a cotizar en los siguientes casos:

a) Alquiler de inmuebles.
b) Por condiciones del mercado en donde solo exista un proveedor.

5.2.5. Recibidas las cotizaciones por parte de los potenciales proveedores, en los
casos de contrataciones de bienes o servicios con caracteristicas complejas;
el/la Especialista de Adquisiciones puede solicitar a los Usuarios, via correo
electronico, la verificacion del cumplimiento de los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, para lo cual remite el contenido técnico de las
cotizaciones recibidas. Dicha verificacion debe ser remitida porlos Usuarios
al/a la Especialista de Adquisiciones, via correo electronico, en un plazo no
mayor a un (1) dia habil de solicitada.

5.2.6. Si luego de solicitar cotizaciones al/a los potencial/es proveedor/es, no se
recibiera ninguna cotizacion dentro del plazo establecido para su presentacion,
el/la Especialista de Adquisiciones reiterara dicha solicitud hasta en una
oportunidad, sefialando el nuevo plazo. En estos casos, de no recibirse
cotizacion alguna, se procedera a devolver el requerimiento al Usuario para su
evaluacion. En caso de que el Usuario vuelva a solicitar la contratacion de su
requerimiento, debera presentarlo a el/la Coordinador/a General del Proyecto
para el tramite correspondiente.

5.2.7. Cuando se reciba mas de una cotizacion, el/la Especialista de Adquisiciones
elabora el cuadro comparativo correspondiente y selecciona al proveedor cuya
oferta cumpla con el requerimiento.

5.2.8. Determinado el monto de la contratacion, el/la Especialista de Adquisiciones
registra y solicita al/a la Especialista de Presupuesto la aprobacién de la
Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestal, de
corresponder.

5.2.9. Para la seleccion del proveedor, bastara en todos los casos, contar con la
recepcion de una (1) cotizacidon que cumpla con las especificaciones técnicas
y/o términos de referencia del bien o servicio.

5.3. Formalizacién de la contratacién menor
5.3.1. Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision

Presupuestal, el/la Coordinador/a Administrativo/a elabora la Orden de
Servicio o de Compra.



5.3.2. Los ordenes de compra o de servicio se celebraran solo con proveedores que
cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP), salvo en aquellos casos cuyos montos de contratacion sean iguales o
menores a una (1) UIT, y que no estén comprendidos en las causales de
impedimento para contratar con el Estado, establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

5.3.3. El/la Especialista de Adquisiciones procede a notificar la Orden de Servicio o
de Compra mediante correo electronico dirigido al proveedor con copia al
Usuario, para el inicio de la prestacion y la gestion de supervision de su
ejecucion, respectivamente.

5.3.4. Las ordenes de compra o de servicio estan conformados por las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia -segun sea el caso- asi como porla cotizacion
y todos los documentos derivados del procedimiento de contratacion, que
establezcan obligaciones para las partes.

5.4. Ejecucioén Contractual
5.41. Ampliacion de plazo: causales y procedimiento.

5.4.1.1. El proveedor puede solicitar la ampliacion del plazo estipulado por
cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables a la entidad.

5.4.1.2. Mediante correo electrénico dirigido al/a la Especialista de Adquisiciones,
el proveedor presenta su solicitud de ampliacién de plazo, sefialando la/s
causal/es que impidié/impidieron la oportuna ejecucién de la prestacion,
sustentada con los medios probatorios respectivos.

5.4.1.3. La solicitud de ampliacién de plazo debe presentarse dentro de los tres (3)
dias calendario posteriores a la culminacion del hecho generador del atraso
0 paralizacion que imposibilita realizar la oportuna ejecucion de la
prestacion.

5.4.1.4. El/la Especialista de Adquisiciones, dentro del dia habil siguiente a la
presentacion de la solicitud, la deriva al Usuario en caso de que, de los
argumentos vertidos por el proveedor, se advierta que es necesario contar
con su opinién para analizar la procedencia de lo solicitado.

5.4.1.5. El Usuario, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, remite su
pronunciamiento debidamente sustentado al/a la Especialista de
Adquisiciones.

5.4.1.6 El/la Especialista de Adquisiciones recibe el pronunciamiento del Usuario,
en caso de haberlo solicitado, y prosigue con el analisis que determine la
procedencia o no de la solicitud, la misma que es notificada al proveedor
mediante correo electrénico, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles,
contados desde el dia siguiente de la presentacién de la solicitud.

5.4.1.7 En caso el venciera el plazo de cinco (5) dias habiles para responder al
proveedor solicitante, se tiene como no aprobada la solicitud de ampliacién
de plazo.



5.4.2. Retraso Justificado

5.4.2.1

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo
debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso
y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el proveedor acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En ese ultimo caso, la calificacién del retraso como
justificado por parte de la Entidad no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

5.4.2 Penalidades

5422

5423

5424

5425

54.2.6

5427

54.2.8

Las penalidades aplicables ante el incumplimiento injustificado de las
obligaciones contractuales deben ser objetivas, razonables y congruentes,
y consignadas en las especificaciones técnicas o en los términos de
referencia.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras
penalidades no puede exceder el 10% del monto de la prestacion o
entregable o producto correspondiente. Estas penalidades se deducen de
los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

En caso de atraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las
prestaciones objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, segun la formula establecida
en la respectiva orden de compra o de servicio.

De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a la antes
mencionada, éstas deben ser también objetivas, razonables y congruentes
con el objeto de la contratacion. En cada caso, se deben describir los
supuestos de aplicacion, la forma de calculo y el procedimiento de
verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma independiente
a la penalidad por mora.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora y/o
para otras penalidades, y a solicitud del Usuario correspondiente, se podra
resolver la orden de compra o de servicio, en forma parcial o total.

No se requiere notificar al proveedor la aplicacién de penalidades.

El Usuario es el responsable de la determinacion y calculo de las
penalidades.

543 Modificaciones a la orden de compra o de servicio

5.4.31

54.3.2

54.3.3

Las partes pueden acordar modificaciones a la orden de compra o de
servicio, siempre que las mismas permitan alcanzar la finalidad de la
contratacion de manera oportuna y eficiente y no aumente el monto ni
desnaturalicen el requerimiento.

Las modificaciones a las 6rdenes de compra o de servicios requieren
necesariamente la opinion del Usuario correspondiente, previo a que el/la
Especialista de Adquisiciones determine su procedencia.

Dada la naturaleza contractual de las ordenes de compra o de servicios en
emitidas con arreglo a la presente Directiva, las modificaciones antes
sefialadas deberan ser formalizadas mediante adenda suscita por el/la



54.4

54.4.1

5.4.5

54.51

5452

54.5.3

Coordinador/a Administrativo/a, previa opinion favorable del Usuario, del/de
la Especialista de Adquisiciones y del/de la Asesor/a Legal.

Resolucion de la orden de compra o de servicio, y sus causales

La Entidad puede resolver la orden de compra o de servicio, bajo las
siguientes causales:

a) Por acumulacion del monto maximo de la penalidad, por mora o por el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a
Su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del objeto de
la orden de compra o de servicio.

c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al
proveedor.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento de la orden de compra o de
servicio, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable
a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del objeto de la
contratacion, o cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser
revertida.

e) En caso de que proveedor incurra en conducta o practica desleal,
deshonesta o carente de ética en perjuicio de los intereses de la UE003-
COFOPRI.

f)  Por la cesion total o parcial de los términos y obligaciones asumidos por
el proveedor a terceras personas en virtud de la respectiva orden de
compra o de servicio.

g) Por la presentaciéon de documentacion falsa o inexacta para la
formalizacion de la contratacion y/o durante la ejecucion contractual.

h) La orden de compra o de servicio pueden resolverse de forma total o
parcial por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del Usuario.

i) La UE003-COFOPRI podra resolver la orden de compra o de servicio a
su sola discrecion.

Procedimiento de Resolucion

El Usuario debe comunicar oportunamente al/a la Especialista de
Adquisiciones el retraso o incumplimiento de la prestacion por parte del
proveedor.

a) En caso de incumplimiento contractual, el/la Especialista de
Adquisiciones, previo al analisis correspondiente, debe requerir mediante
carta al proveedor que las ejecute en un plazo no mayor a tres (3) dias
habiles, bajo apercibimiento de resolver la orden de compra o de servicio.
La carta es efectiva con su notificaciéon mediante correo electronico.

b) Dependiendo de la complejidad, envergadura o sofisticaciéon de la
contratacion, el Usuario podra establecer plazos mayores, pero en ningun
caso mayor a diez (10) dias habiles.

c) Enelresto de causales de resolucion de la orden de compra o de servicio,
no se requiere notificacion de apercibimiento previo, bastando con la
notificacion de la carta de resolucidon por correo electrénico que la
resolucion opere de pleno derecho, sin requerir acuse de recibo.

Previo informe del/de la Especialista de Adquisiciones y opinion del/de la
Asesor/a Legal, el/la Coordinador/a Administrativo/a resuelve la orden de
compra o de servicio.

La resolucion parcial sélo involucra a aquella parte de la orden de compra o
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de servicio afectada por el incumplimiento o causal que la motiva. La
resolucion debe precisar con claridad qué parte de la orden de compra o de
servicio queda resuelta. De no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucion es total.

Recepcion y Conformidad de la Prestacion

Los productos o entregables son presentados por el proveedor en el lugar que
se haya determinado en el contexto del respectivo procedimiento de
contratacion.

El Usuario, verifica que la prestacion y/o el/llos producto/s y/o entregable/s
desarrollado/s o bien/es cumplan con las condiciones establecidas en los
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas correspondientes,
previamente a otorgar su conformidad, utilizando el Formato N° 7 “Acta de
Conformidad”, donde se sefiala expresamente los dias de retraso u otros
supuestos de penalidad, si es que los hubiere.

El plazo maximo para la emisién de la conformidad y su presentacién al/a la
Coordinador/a Administrativo/a es de cinco (5) dias habiles de recibido el/los
bien/es o producto/s y/o entregable/s o de ejecutada la prestacion, salvo que
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacion, en cuyo caso el plazo serda determinado en los respectivos
Términos de Referencia o en las Especificaciones Técnicas, bajo
responsabilidad del Usuario.

Observaciones a las Prestaciones

De existir observaciones, dentro del plazo de siete (7) dias habiles de recibida
la prestacion, el Usuario remite al/a la Especialista de Adquisiciones un
informe que detalle con precision el sentido de éstas y el plazo de
subsanacién, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
observaciones realizadas.

El/la Especialista de Adquisiciones comunica las observaciones al proveedor.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el proveedor no cumpliese con la subsanacion, el
Usuario puede otorgar periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 5.4.7.1. En caso de otorgar periodos adicionales, corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar,
sin considerar los dias en los que pudiera incurrir el Usuario para efectuar las
revisiones y el/la Especialista de Adquisiciones en notificar las observaciones
correspondientes.

De subsanar las observaciones, se aplicara lo dispuesto en el numeral 5.4.6.2.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas,
en cuyo caso el Usuario no otorga la conformidad, debiendo considerarse
como no ejecutada la prestacion; en estos casos, el Usuario podra solicitar la
resolucion total o parcial de la orden de compra o de servicio sin mediar
requerimiento para el cumplimiento de la prestacion.
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5438 Pago

5.4.8.1 El/la Especialista de Adquisiciones organiza el expediente de pago y, de ser el
caso, verifica las penalidades que sean aplicables y que han sido consignadas
por el Usuario, para su remision al/a la Especialista de Contabilidad.

5.4.8.2 El/la Especialista de Tesoreria realiza el pago al proveedor en un plazo maximo
de diez (10) dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte del Usuario,
segun corresponda, y es prorrogable, previa justificacion de la demora, hasta por
cinco (05) dias habiles. Para que proceda el pago, el proveedor debe haber
presentado el comprobante de pago correspondiente.

5.4.8.3 Excepcionalmente, el pago puede realizarse integra o parcialmente al inicio de la
contratacion, cuando este sea condicién de mercado para la ejecucion de las
obligaciones a cargo del proveedor para la entrega de bienes o la prestacion de
los servicios.

549 Defectos o vicios ocultos

5.4.9.1 Emisién de la conformidad de la UE003-COFOPRI sobre el objeto de la orden
de compra o de servicio, no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, por el plazo de un (1) afio computado a partir de la
emision de la respectiva conformidad.

5.4.9.2 Las controversias referidas a defectos o vicios ocultos son sometidas a
conciliacion y/o arbitraje. En dicho caso, el plazo de caducidad se computa a
partir de la conformidad otorgada por la UE003-COFOPRI hasta treinta (30)
dias habiles posteriores al vencimiento del plazo de responsabilidad del
proveedor, sefialado en el parrafo precedente.

RESPONSABILIDADES

. Los Usuarios, segun corresponda, son responsables de programar sus necesidades y
de la adecuada formulacion del requerimiento, de las Especificaciones Técnicas o los
Términos de Referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la contratacion, asi
como de emitir la respectiva conformidad, de corresponder.

El/la Especialista de Adquisiciones es responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes y/o servicios requeridos por los Usuarios de la UEO03-COFOPRI
bajo el ambito de la presente Directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1

7.2.

7.3.

. Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria el Codigo Civil
vigente, las Regulaciones sobre Adquisiciones del BIRF aplicables al Proyecto a cargo
de la UEOO3-COFOPRI, las normas de derecho publico y demas normas de derecho
privado que resulten aplicables, en ese orden de prelacion.

Las controversias que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la orden de compra
o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son resueltos de
manera definitiva e inapelable mediante conciliacion o Arbitraje.

La sede para los procesos arbitrales es el Centro de Administracion y Resolucién de
Conflictos de la Pontificia Universidad Catolica del Perd (CARC-PUCRP). El arbitraje sera
de derecho y con arbitro Unico, y se desarrollara de acuerdo al Reglamento del CARC-
PUCP.



7.4. El plazo de caducidad para someter a conciliacion o arbitraje es de diez (10) dias habiles
desde el evento que generd la controversia. En caso que se haya iniciado el proceso
de conciliacion, el plazo para someter a arbitraje la controversia sera de diez (10) dias
habiles desde la fecha de culminacion de la conciliacion.
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