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RESOLUCION DE COORDINACION GENERAL N° 004-2024-COFOPRI-UE003
Lima, 31 de enero de 2024
VISTOS:

El informe N° D000001-2024-COFOPRI-UEOQOQ3-ET del 09 de enero
del 2024, del Especialista de Tesoreria; el Informe N° D000035-2024-COFOPRI-UEOQ03-
EP del 29 de enero del 2024, de la Especialista de Presupuesto; el Informe N° D00021-
2024-COFOPRI-UEOQ03-CA del 29 de enero del 2024, del Coordinador Administrativo
encargado; y el Informe N° D000018-2024-COFOPRI-UE003-AL de fecha 31 de enero
del 2024, de la Asesora Legal; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 050-2020-EF, se aprobd la
operacion de endeudamiento externo, entre la Republica del Peru y el Banco
Internacional de Reconstrucciéon y Fomento — BIRF, por la suma de US$ 50 000
000,00(Cincuenta Millones y 00/100 Dolares Americanos) destinados a financiar
parcialmente el Proyecto de Inversion: “Creacion del Servicio de Catastro Urbano en
distritos priorizados de las provincias de Chiclayoy Lambayeque del Departamento de
Lambayeque; la Provincia de Lima del Departamento de Lima y la Provincia de Piura del
Departamento de Piura” (en adelante el Proyecto);

Que, en cumplimiento de la citada norma, el 22 de mayo de 2020
la Republica del Peru suscribié con el Banco Internacional para la Reconstruccion y
Fomento — BIRF, el Acuerdo de Préstamo N° 9035-PE, hasta por la suma indicada en
el considerando precedente, para el cofinanciamiento del Proyecto, el mismo que
establece que el Ministerio deVivienda, Construccién y Saneamiento es el Organismo
Ejecutor del Proyecto a través del Organismo de Formalizacion de la Propiedad Informal
- COFOPRI,

Que, mediante Resolucion Directoral N° D000091-2020-
COFOPRI-DE, el Organismo de Formalizacién de la Propiedad Informal - COFOPRI
formalizé la creaciéon de la Unidad Ejecutora 003: Creacidon del Servicio de Catastro
Urbano en distritos priorizados de las provincias de Chiclayo y Lambayeque del
Departamento de Lambayeque; la Provincia de Lima del Departamento de Lima y la
Provincia de Piura del Departamento de Piura del Pliego 211: Organismo de
Formalizacién de la Propiedad Informal — COFOPRI, a cargo de la ejecucion del
Proyecto, en adelante la Unidad Ejecutora 003 — COFOPRI;
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Que, mediante Resolucién Directoral N° 030-2021- COFOPRI-DE
se formalizé el Manual de Operaciones del Proyecto — MOP

Que, mediante Resoluciéon Directoral N° D000150-2023-
COFOPRI-DE, se designa al sefor Alvaro José Velezmoro Ormefio, como Coordinador
General del Proyecto, a cargo de la Unidad Ejecutora 003 - COFOPRI; delegandole la
funciones de representacion legal, entre ellas, la de expedir resoluciones
administrativas cuando sea necesario; asi como aprobar directivas que precisen las
funciones y responsabilidades de los consultores individuales que conforman la Unidad
Ejecutora 003, pudiendo delegar esta facultad;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, se
aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, que establece disposiciones y
procedimientos generales sobre la ejecucion financiera y demas operaciones de
Tesoreria; asi como, las condiciones y plazos para el cierre de cada Ano Fiscal a ser
aplicados por las Unidades Ejecutoras de los Pliegos Presupuestarios del Gobierno
Nacional, de los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales;

Que, a través de la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15,
modificada por Resolucién Directoral N° 004-2011-EF/77.15, se dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la Resoluciéon Directoral N°
002- 2007- EF/77.15 y sus modificatorias, respecto al cierre de operaciones del Ano
Fiscal anterior,del Gasto Devengado y Girado y del uso del Fondo Fijo para Caja Chica,
entre otras;

Que, de acuerdo al numeral 10.1 del articulo 10 de la Resolucién
Directoral N° 001- 2011-EF/77.15, la Caja Chica es un fondo en efectivo constituido con
recursos publicos de cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser
destinado uUnicamente a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o
que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados;
pudiendo destinarse, de manera excepcional, al pago de viaticos por comisiones de
servicio no programados y de los servicios basicos de las dependencias
desconcentradas ubicadas en zonas distantes de lasede de la Unidad Ejecutora;

Que, el literal a) del numeral 10.4 del articulo 10 de la precitada
Resolucion, dispone que el documento sustentatorio para la apertura de la Caja Chica
es la Resolucioén del Director General de Administracion, o de quien haga sus veces, en
la que se senale la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el responsable unico
de su administracion, los responsables a quienes se encomienda el manejo de parte de
dicha caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo para cada adquisicion y los
procedimientos y plazos para la rendicién de cuentas debidamente documentada, entre
otros aspectos;

Que, mediante Informe N° D000001-2024-COFOPRI-UEQQ3-ET, el
Especialista de Tesoreria, propone al Coordinador Administrativo encargado, la apertura
de la Caja Chica para el Ano Fiscal 2024; asi como la actualizacién de la Directiva de
Caja Chica;

Que, mediante Informe N° D000035-2024-COFOPRI-UEQO03-EP, la
Especialista de Presupuesto aprueba la Certificacion de Crédito Presupuestario para la
apertura de la Caja Chica para el Aho Fiscal 2024, con la Nota N° 0119 por la suma de
S/ 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100 soles) por la fuente de financiamiento
Recursos Ordinarios;
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Que, mediante Informe N° D000021-2024-COFOPRI-UE003-CA, el
Coordinador Administrativo encargado concluye que es necesario aprobar la apertura
de la Caja Chica para el Ano Fiscal 2024 de la Unidad Ejecutora 003 — COFOPRI; asi
como la Directiva de Caja Chica mediante el acto resolutivo correspondiente;

Que, mediante Informe N° D000018-2024-COFOPRI-UEQ03-CA, la
Asesora Legal opina que resulta juridicamente viable aprobar la Directiva para la
apertura, administracién y control de la Caja Chica de la Unidad Ejecutora 003 —
COFOPRI a cargo del Proyecto; asi como autorizar la apertura de la Caja Chica para el
AnRo Fiscal 2024, de acuerdo a lo solicitado por la Coordinacién Administrativa;

Con los vistos del Coordinador Administrativo encargado y la
Asesora Legal, en lo que corresponde a sus respectivas competencias;

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Operaciones del
Proyecto, formalizado a través de la Resolucion N° 030-2021-COFOPRI/DE vy
modificatorias; la Resoluciéon Directoral N° D00150-2023-COFOPRI-DE; la Directiva de
Tesoreria N° 001- 2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-
EF/77.15 y modificatorias; y, la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 vy
modificatoria;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Autorizar la apertura de la Caja Chica para el Afo
Fiscal 2024 de la Unidad Ejecutora 003: Creacion del Servicio de Catastro Urbano en
distritos priorizados de las provincias de Chiclayo y Lambayeque del Departamento de
Lambayeque; la Provincia de Lima del Departamento de Lima y la Provincia de Piura
del Departamento de Piura del Pliego 211: Organismo de Formalizaciéon de la
Propiedad Informal — COFOPRI, por la Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios
por la suma de S/ 1, 500.00 (Un mil quinientos y 00/100 soles).

Articulo 2.- Designar a los Responsables, titular y suplente de la
custodiay manejo de la Caja Chica de la Unidad Ejecutora 003 del Organismo de
Formalizacion dela Propiedad Informal — COFOPRI de acuerdo al siguiente detalle:

Titular: Mayra Alejandra Garcia Abanto
Asistente Administrativa

Suplente: Zoila Jesus Benites Vargas
Especialista Financiero

Articulo 3.- Dejar sin efecto a partir de la fecha la Resolucion de
Coordinacion General N° 007-2023-COFOPRI-UEOQOQ3 del 13 de marzo de 2023 que
aprobo la Directiva N° 001-2023-COFOPRI-UEOOQ3 “Lineamientos para la Apertura,
Administracion y Control de la Caja Chica de la Unidad Ejecutora 003 a cargo del
Proyecto: “Creacion del Servicio de Catastro Urbano en distritos priorizados de las
provincias de Chiclayo y Lambayeque del departamento de Lambayeque; la provincia
de Piura del departamento de Piura”.

Articulo 4.- Aprobar la Directiva N°001-2024-COFOPRI-UE003
“Directiva para la Apertura, Administracién y Control de la Caja Chica de la Unidad
Ejecutora 003 a cargodel Proyecto: Creacion del Servicio de Catastro Urbano en
distritos priorizados de las provincias de Chiclayo y Lambayeque del departamento de
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Lambayeque; la provincia de Lima del departamento de Lima y la provincia de Piura
del departamento de Piura”, que en anexo formaparte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 5.- Notificar la presente Resolucién y anexo a los
coordinadores de la Unidad Ejecutora 003, asi como a los responsables de la
conduccion de la Caja Chica, designados en el articulo 2 de la presente Resolucion.

Articulo 6.- Disponer la publicacion de la presente resolucion en
el enlace web https://cofopriue003.online/documentos-normativos/

Registrese y comuniquese.

Documento firmado digitalmente
ALVARO JOSE VELEZMORO ORMENO
Coordinador General del Proyecto
Unidad Ejecutora 003 - COFOPRI
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ORGANISMO DE FORMALIZACIGN DE LA PROPIEDAD INFORMAL

DIRECTIVA N° 001-2024

“DIRECTIVA PARA LA APERTURA, ADMINISTRACION Y LIQUIDACION DEL
FONDO DE CAJA CHICA DE LA UE 003 A CARGO DEL PROYECTO:
“CREACION DEL SERVICIO DE CATASTRO URBANO EN DISTRITOS

PRIORIZADOS DE LAS PROVINCIAS DE CHICLAYO Y LAMBAYEQUE DEL
DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE; LA PROVINCIA DE LIMA DEL
DEPARTAMENTO DE LIMAY LA PROVINCIA DE PIURA DEL DEPARTAMENTO
DE PIURA”

. OBJETIVO

Establecer disposiciones para la apertura, administracion, requerimiento, uso,
rendicion, reposicién y liquidacion de los Fondos de la Caja Chica de la Unidad
Ejecutora 003 a cargo del Proyecto: “Creacién del servicio de Catastro Urbano en
distritos priorizados de las provincias de Chiclayo y Lambayeque del departamento
de Lambayeque; la provincia de Lima del departamento de Lima y la provincia de
Piura del departamento de Piura” (en adelante el Proyecto)

Il. FINALIDAD

Contar con un instrumento normativo que establezca la adecuada administracion
uso, rendicion, reposicién y liquidacion de los Fondos de la Caja Chica, que permita
cubrir los gastos menores y urgentes que demande su cancelacion inmediata del
Proyecto.

. AMBITO DE APLICACION

Lo establecido en la presente Directiva es de aplicacion y de cumplimiento obligatorio
para la Unidad Ejecutora 003 del Proyecto.

IV. BASE LEGAL

Ley N° 43610, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2024.
Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado, y modificatorias.
Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, y modificatorias.

VELEZVOKO ORIERG Avro Decreto Ley N° 25632, Establecen la obligacion de emitir comprobantes de pago

Motvo: Doy V' e en las transferencias de bienes, en propiedad o en uso, o en prestaciones de

servicios de cualquier naturaleza, y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria, y sus modificatorias.

v Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

v' Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

v" Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

v" Decreto Supremo N° 050-2020-EF, Decreto Supremo que aprueba la operacién

de endeudamiento externo entre la Republica del Peru y el BIRF por la suma de

US$50 000 000,00 destinados a financiar parcialmente el Proyecto.
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v Decreto Supremo N° 027-2001-PCM, Aprueban el Texto Unico Actualizado de las

Normas que rigen la obligacién de determinadas entidades del Sector Publico de
proporcionar informacion sobre sus adquisiciones, y modificatoria.

v' Resolucion de Superintendencia N° 097-2012/SUNAT, que crea el Sistema de

Emision Electronica desarrollado desde los Sistemas del Contribuyente.

v Resolucion Directoral N° D000030-2021-COFOPRI-DE, que aprueba el Manual de

Operaciones del Proyecto y modificatorias.

v' Resolucion Directoral N° 040-2011-EF/52.03, que modifica la Resolucion

Directoral N° 005-2011-EF/52.03, mediante la cual se establecieron disposiciones
en el Proceso de Programacion de Pagos de la Unidades Ejecutoras y
Municipalidades y para su registro en el SIAF-SP.

v Resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03, que dispone que las entidades que

realicen sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago “Orden
de Pago Electrénica” (OPE), a través del Banco de la Nacion, y emiten otras
disposiciones.

v' Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de

Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, y modificatorias.

v" Resolucion Directoral N°  001-2011-EF-77.15, Dictan  disposiciones

complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del Afo Fiscal
anterior, del Gasto Devengado y Girado y del uso de la Caja Chica, entre otras, y
su modificatoria.

v Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales de

Tesoreria:

NGT - 06 — Uso del Fondo Fijo para Caja Chica

NGT - 07 — Reposicién Oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y/o Caja Chica
NGT - 08 — Arqueos Sorpresivos

v' Resolucion de Superintendencia N° 123-2022/SUNAT, que aprueba Texto

/.
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Actualizado del Reglamento de Comprobantes de Pago, y sus modificatorias.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria

y de estricto cumplimiento por todos los consultores individuales que integran el

Proyecto y que tengan asignados y ejecuten gastos con cargo a la Caja Chica.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Definiciones

a) Area Usuaria: Unidad Ejecutora 003, encargadas de solicitar los Fondos de Caja

Chica para la ejecucion del gasto.

b) Arqueo: Recuento o verificacion a una fecha determinada de las existencias en
efectivo y valores, asi como de los documentos que forman parte del saldo de
una cuenta o Fondo.

c) Caja Chica: Es un Fondo de dinero en efectivo que puede ser constituido con
Recursos Publicos de cualquier fuente que financie el presupuesto institucional
para atender unicamente gastos menores que demanden su cancelacion
inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente
programados.
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Los recursos de Caja Chica se utilizan considerando las normas de los Sistemas
de la Administracion Financiera del Sector Publico, el Principio de Eficiencia en
la Ejecucion de los Fondos Publicos, asi como los criterios de austeridad y
racionalidad del gasto publico. Asimismo, todo gasto efectuado tiene que estar
relacionado con el objetivo de la institucion.

d) Comprobante de pago: Es el documento que acredita la transferencia de

bienes, la entrega en uso o la prestacion de servicios. Para ser considerado como
tal debe ser emitido y/o impreso conforme a las normas del Reglamento de
Comprobantes de Pago. Se consideran comprobante de pago los siguientes
documentos:

- Factura Electrénica. - Un tipo de comprobante de pago que se entrega por la
compra -venta de bienes y servicios en general.

- Boleta de Venta. - Es un comprobante de pago que se emiten en operacionescon
consumidores/as o usuarios/as finales, y que no permite ejercer elderecho al crédito
fiscal, ni sustentar costo o gasto para efecto tributario, salvoen los casos que la Ley lo
permita

- Recibo por Honorario Electronico.- Es un comprobante de pago que emitenlas
personas naturales, por los servicios que prestan en forma independiente, por
percibir rentas que la Ley clasifica como rentas de cuarta categoria.

e) Declaracion Jurada: Es un documento que sustentara gastos, siempre que no sea

posible obtener Comprobantes de Pago reconocidos y emitidos de conformidad con
lo establecido por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria —
SUNAT

f) Detraccion: El sistema de detracciones, comunmente conocido como SPOT
(Sistema de Detracciones del IGV), es un mecanismo administrativo que coadyuva
con la recaudaciéon de determinados tributos y consiste en que el adquirente del bien
o usuario del servicio sujeto al sistema, debe restar (detraer)un porcentaje del precio
de venta y depositarlo en una cuenta especial, habilitadapor el Banco de la Nacién, a
nombre del proveedor o proveedora del bien o prestador, o prestadora del servicio.

g) Especifica del gasto: Responde al desagregado del objeto del gasto y se
determina segun el Clasificador de los Gastos Publicos para cada ejercicio vigente.

h) Fondo: Es el monto o cantidad de dinero del recurso financiero otorgado para la
Caja Chica. Para efectos de la presente Directiva toda alusion del fondo se entendera
referida a la Caja Chica.

i) Rendicion de Fondo: Hace mencién a la obligacién que tiene el/la responsable
titular o suplente de la Caja Chica de sustentar mediante comprobantes de pagoel
gasto realizado con el fondo que tenia a su cargo.

j) Reposicion de Fondo: La reposicion del Fondo de la Caja Chica se realiza cuando

los egresos presenten como minimo el 30% y como maximo el 50% delfondo
asignado. La persona asignada para el manejo del fondo debe presentar
obligatoriamente un cuadro resumen, adjuntando todos los documentos derespaldo
en forma ordenada.
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Designacion de los o las responsables del manejo de la Caja Chica

El/la responsable titular o suplente del manejo del Fondo de la Caja Chica, es
designado/a mediante Resolucién de la Coordinacién General o a quien ésta
delegue.

Montos maximos para pagos con cargo a la Caja Chica

El monto maximo para cada pago con cargo a la Caja Chica no debe exceder
del veinte (20%) de la UIT del ejercicio vigente, unicamente para la atencion de
obligaciones indispensables para el cumplimiento de los objetivos
institucionales debidamente justificado y debera contener la autorizacién de
el/la Coordinador/a Administrativo/a o quien haga sus veces.

VII. Del manejo de la Caja Chica

Y
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Obligaciones de los o las responsables del manejo de la Caja Chica

a) Administrar el Fondo de la Caja Chica, a cuyos nombres se deben efectuar
la transferencia mediante Orden de Pago Electrénico a través del Banco
de la Nacion.

b) Observar las normas presupuestarias, los principios de austeridad,

racionalidad del gasto, eficacia y de responsabilidad, para el requerimiento

y utilizacién de los recursos de la Caja Chica, denegandose la atencion de

pagos a los requerimientos que no se ajusten a los citados criterios.

Custodiar, manejar y disponer el correcto uso de los recursos de la Caja
Chica, asi como el cumplimiento y aplicacion estricta de las disposiciones
de esta Directiva.

Cautelar que el Fondo de la Caja Chica cuente con los recursos financieros
necesarios para atender los gastos menudos y urgentes.

Custodiar que los Fondos de la Caja Chica y la documentacion
sustentatoria cuenten con las condiciones de seguridad adecuadas dentro
de la dependencia.

f) Registrar los gastos y reembolsos efectuados, consignando el nombre de
los usuarios de la Caja chica, numero del comprobante de pago, fechas del
gasto y del reembolso, concepto, importe y codigo de la partida especifica
a la que ha sido cargado el gasto.

Adoptar medidas de seguridad y las previsiones necesarias para el cobro
y el traslado del efectivo, para los casos de reposiciones o reembolsos.

g)

h) Presentar las rendiciones de cuenta en forma oportuna para su rembolso,
con la documentacion sustentatoria detallada, ordenada y foliada segun las
partidas y especificas del gasto, firmadas por ellla Coordinador/a
Administrativo/a, y por el consultor titular o suplente encargado del Fondo

de Caja Chica, segun corresponda.
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i) Verificar que los documentos que sustentan los gastos efectuados con los
Fondos de Caja Chica, cumplan con los requisitos exigidos en el
Reglamento de Comprobantes de Pago N° 0123-2022-SUNAT vy
modificatorias, establecidos por aSUNAT.

j) Efectuar la rendicion de cuenta de los vales provisionales, dentro de los 02
dias habiles de haberse otorgado el vale provisional, debiendo informar al
Coordinador/a Administrativo/a

k) Custodiar los documentos que sustentan el gasto, asi como del Fondo a su
cargo,manteniendo permanentemente su liquidez; asimismo, brindar todas
las facilidades del caso para la realizacién de los arqueos de Caja Chica
dispuestos por el/la Especialista de Contabilidad o el Organo de Control
Institucional.

7.2 Prohibiciones del uso de la Caja Chica

a)

b)

f)

g)

h)

)

Disponer de los recursos efectivos de la Caja Chica para cambiar cheques,
por cualquier concepto, bajo responsabilidad del encargado del manejo de los
Fondos de la Caja Chica.

Fraccionar los gastos con el objeto de no superar los montos maximos (20%
dela UIT vigente) de los pagos con cargo a la Caja Chica. Los gastos que
incumplan dicha prohibicién no pueden formar parte de la rendicion de la Caja
Chica.

Cancelar Ordenes de Compra y Servicios con cargo al Fondo de la Caja
Chica.

Atender Vales Provisionales sin la autorizacion expresa (V°B°) del/de la el/la
Coordinador/a Administrativo/a.

Cancelar obligaciones de pago con documentos de fecha que correspondan
a ejercicios presupuestales anteriores.

Cancelar adquisiciones de bienes considerados como Activos Fijos, pago de
planillas de haberes, propinas a practicantes, impuestos, intereses, moras,
entre otros.

No procede la entrega de dinero para aquellos consultores que tengan
rendiciones de cuenta pendiente, por un periodo que exceda el plazo maximo
permitido (dentro de los 02 dias habiles de haberse otorgado el vale
provisional), bajo responsabilidad del encargado del manejo del Fondo de la
Caja Chica

Mantener los Fondos de la Caja Chica en cuentas personales.
Hacer uso de los Fondos de la Caja Chica en gastos personales.
Efectuar la cancelacion de comprobantes de pago con Tarjeta de Créditoo

débito que genere canje de algun beneficio econdmico a favor del
comisionado (acumulacion de puntos bonus por cada compra, entre otros).
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7.3 Mecanismos de control para el Fondo de la Caja Chica

El/lLa Coordinador/a Administrativo/a dispone que el/la Especialista de
Contabilidad efectue arqueos inopinados en forma periodica, sobre la totalidad de
los fondos encargados incluyendo los valores en resguardo, a fin de garantizar la
integridad y disponibilidad efectiva. El/la Especialista de Contabilidad eleva en
cada oportunidad el informe de resultados, conclusiones y recomendaciones con
el sustento documental pertinente a el/la Coordinador/a Administrativo/a, quién
dictara las medidas correctivas del caso, sin perjuicio de las acciones de
fiscalizacién y control a cargo del Organo de Control Institucional.

El/La responsable del manejo del Fondo de la Caja Chica, brinda las facilidades
necesarias para realizar el arqueo del Fondo de la Caja Chica y conjuntamente
con el Especialista de Contabilidad que interviene en el arqueo suscriben las actas
formuladas por estos ultimos, consignando las observaciones que sean
necesarias.

La entrega de vales provisionales pendientes de rendicion de cuenta, que superen
el plazo de rendicion, debe ser reflejados en las actas de arqueo, identificandose
al consultor/a receptora, el monto, la finalidad, el periodo transcurrido entre la
entrega y la rendicion o la devolucién del vale provisional, asi como la persona
que lo autorizé, estableciéndose las medidas correctivas pertinentes por parte de
el/la Coordinador/a Administrativo/a.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
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8.1 Apertura de la Caja Chica

El Fondo de la Caja Chica se apertura mediante Resolucién de ellla
Coordinador/a General o a quien éste delegue, designando a los o las
responsables de su manejo, fijandose el monto autorizado.

En caso de modificacion del el/la responsable, debe ser comunicado mediante
documento a el/la Coordinador/a Administrativo/a o, por parte de ell/la
Especialista de Tesoreria, quien a su vez adjunta el proyecto de resolucion.

El monto del Fondo de la Caja Chica puede ser modificado en consideracién a
su flujo operacional, mediante resolucion de igual nivel a la emitida para su
autorizacion, previo informe favorable de el/la Especialista de Tesoreria, el
mismo que puede ser temporal, de acuerdo con la atencién de eventos
coyunturales comprometidos.

8.2 Ejecucion del Fondo de la Caja Chica

El Fondo de la Caja Chica se destina unicamente para la atencién de gastos
menores y urgentes en la adquisicion de bienes y servicios que demanden su
cancelacion inmediata o que por su finalidad y caracteristica no pueden ser
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debidamente programados. Dichos fondos estan disponibles para todos los/las
consultores de la Entidad.

8.2.1

8.2.2
8.2.2.1

8.2.2.2
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Requerimiento de Vales Provisionales

El Formato N° 01 “Vale Provisional” autorizado es presentado ante
los/las responsables (Titular o suplente) de la Caja Chica parala atencion
del egreso, quien verifica las firmas y sellos de autorizacién de los vales
provisionales y, de encontrarlo conforme, procede al desembolso
correspondiente.

Requerimiento de gastos definitivos

Bienes

Para las adquisiciones de bienes menudos, se efectua con la autorizacion
de la Coordinaciéon Administrativa, previo visto bueno de la Coordinacion
a la cual pertenece el Consultor, debiendo acreditarse mediante correo
electronico la no existencia de stock en almacén, considerando el monto
maximo para gastos por Caja Chica (20% de la UIT vigente).

En caso de las adquisiciones de bienes superiores al importe de S/
700.00 (Setecientos y 00/100 Soles) debe determinarse si se encuentran
afectos a la retencién del IGV en la tasa que corresponda, debiendo
coordinar la aplicacién de esta con el Especialista de Contabilidad y el/la
Especialista de Tesoreria.

Servicios

Los gastos por servicios menores, generados por situaciones imprevistas
se atienden de forma excepcional y/o en caso de urgencia, conforme se
detalla a continuacion:

Respecto al servicio de transporte que no cuenten con contrato
vigente, se acepta el servicio, para el transporte de bienes por via
terrestre y de mensajeria (Courier), acreditando con copia del
documento mediante el cual solicité a el/la Especialista de
Adquisiciones el contrato de dichos servicios.

Las facturas que por estos servicios sean mayores a S/ 400.00
(Cuatrocientos y 00/100 Soles), estan sujetas a la detraccion del 4%,
por lo que antes de efectivizarse el pago, ellla responsable del
manejo del Fondo de la Caja Chica, debe solicitar al proveedor su
numero de cuenta de detraccion y el porcentaje afecto en la tasa
antes indicada, debiendo coordinar la aplicacién de ésta con ellla
Especialista de Contabilidad.

Movilidad Local
Respecto a los gastos por movilidad local y pago por alimentos
a) Gastos por movilidad dentro de la jornada de servicio

Los requerimientos de gasto por movilidad son atendidos con
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cargo al Fondo de la Caja Chica, con el Formato N° 02 “Recibo de
Movilidad” y se aplica como maximo el formato del Tarifario de
Movilidad para Lima y Callao de acuerdo al Anexo N° 01. En el
caso de destinos no considerados en el referido Tarifario, se
reconoce el gasto por movilidad el precio de mercado.

- El uso del servicio de taxis es reservado para el traslado de
cheques, dinero en efectivo, valores, expedientes, documentacion
de riesgo, comisiones oficiales (dentro y fuera del horario de
jornada de servicio), de urgencia y/o por comisién de servicios
cuando las circunstancias lo ameriten, bajo un criterio de
excepcionalidad y racionalidad, de lo contrario se aplicara la tarifa
de transporte urbano.

- Para el caso de atencion de situaciones de emergencia, puede
tramitarse el uso del servicio de taxi desde la sede o del domicilio
del servidor/a de la Entidad cuyo desplazamiento se requiere (ida
y vuelta).

- Los gastos por concepto de movilidad local son sustentados con el
recibo de movilidad, en el que se debe especificar el monto del
servicio y el itinerario de la comision de servicio, el mismo que
debe contar con:

e La autorizacion de ellla Coordinador/a Administrativo/a
Administrativo/

e Firma y DNI del Consultor de la UE 003 — COFOPRI, como
Gastos de movilidad dentro de la Jornada de Servicio:

b) Gastos de movilidad fuera del horario normal de oficina

- Excepcionalmente, se reconoce el pago por movilidad, cuando por
necesidad del servicio, se realicen labores después de las 21:00
horas y hasta antes de la 06:30 horas del dia siguiente. EI monto
a pagar por este concepto es por el importe adicional del 50% del

@ monto maximo estimado en el tarifario (Traslado domiciliario).
Fimado digiamente por - Asimismo, se reconoce a los consultores el pago por concepto de
ﬁ?%"g%%%ﬁm alimentacion la suma maxima de S/ 30.00 (Treinta con 00/100
Fecha: 31.01.2024 13:58:58 -05:00 Soles), siempre y cuando se realicen labores después de las

21:00 horas y hasta antes de la 06:30 horas del dia siguiente.
8.3 Rendicion
8.3.1.Documentacion que sustenta el gasto

La rendicion de cuenta es responsabilidad del/la designado/a como
responsable titular o suplente de Caja Chica, con los documentos y
@/ formalidades establecidos en la presente Directiva, para lo cual deben
tener en consideracion lo siguiente:
Firmado digitalmente por VILLEGAS

CHUMPITAZ Jose Luis FAU
20306484479 soft

Motivo: Doy V- B" o 0500 a. Los comprobantes de pago: Facturas, Boletas de Venta (fisicas o
electronicas), Recibos por Honorarios Electronicos, tickets o cintas
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emitidas por maquinas registradoras y otros documentos autorizados
por la Superintendencia Nacional de Aduana y Administracién
Tributaria — SUNAT, establecidos en la Resolucion de
Superintendencia  N°  00123-2022/SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago, deben presentarse a nombre de la Unidad
Ejecutora N° 003: Creacion del Servicio de Catastro Urbano a Distritos
Priorizados de las Provincias de Chiclayo y Lambayeque del
Departamento de Lambayeque, La Provincia de Limay la Provincia de
Piura del Departamento de Piura con numero de RUC: 20607004430,
y con domicilio legal la Avenida Reducto N° 1363 Urbanizacion Leuro
- Miraflores segun consta en la ficha RUC, y deben corresponder al
ambito y ruta de la zona donde se esta realizando la labor en
cumplimiento de sus funciones.

El/la usuario/a de la Caja Chica debe sustentar su rendicion de cuentas
con los comprobantes de pago y documentos originales, que deben
ser emitidos con las caracteristicas especificas que establece la
SUNAT (cantidad, descripcion, precio unitario, etc.), no se aceptan
comprobantes con borrones, ni enmendaduras, ni uso de corrector o
adulteraciones, ni rotos.

No se aceptan comprobantes de pagos emitidos con denominaciones
diferentes a la Unidad Ejecutora 003.

Los comprobantes de pago emitidos en papel térmico, deben ser
fotocopiados, el cual es adjunto al original.

Para el caso de servicio de alimentacion, no se acepta comprobantes
de pago con el concepto de “Por Consumo”. Estos Comprobantes de
Pago deben indicar el detalle de los alimentos adquiridos.

No constituyen sustento de gastos, la adquisicion de bienes y/o
servicios de uso personal (articulos de tocador, vestuario, licores,
cigarrillos, lavanderia, planchado, entre otros).

Los gastos incurridos por el personal deben ser reales, razonables,
coherentes y proporcionales, debiendo guardar relacion con el periodo
y ubicacion geografica donde se realiza la labor de cumplimiento de
sus funciones.

La rendicion del Fondo de la Caja Chica debe presentarse
debidamente foliada y ordenada cronolégicamente.

La rendicion de cuenta se da por aceptada cuando los documentos
presentados cuenten con la conformidad del/de la responsable de la
administracion de la Caja Chica.

El/la responsable del manejo de la Caja Chica, coloca la palabra de
‘Pagado”, en el anverso de cada uno de los comprobantes de pago,
en la parte posterior consigna el nombre del Consultor que realiza el
gasto, numero de DNI, justificacion del gasto y firma; visto bueno de
quien autoriza el gasto
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K.

Todos los comprobantes de pago tienen que ser validados, motivo por
el cual el consultor/a que realizé en gasto debe ingresar al portal de la
Sunat, e ingresar al link htips://e-consulta.sunat.gob.pe/ol-ti-
itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm y llenar la informacién
correspondiente.

No se aceptaran comprobantes de pago con condicion de NO HABIDO
NO HALLADO o BAJA.

8.3.2 Presentacion de la rendiciéon de cuentas de vales provisionales

a)

b)

d)

El/la Consultor/a de la UE 003 que reciba dinero del Fondo de Caja
Chica, debe rendir cuenta documentada al o a la responsable del
manejo del Fondo de la Caja Chica con los comprobantes de pago
correspondientes, en un plazo que no podra exceder de dos (02) dias
habiles, a partir de la recepcion del dinero.

El/la Consultor/a que, por la naturaleza de su contratacion, se les
asigne acciones que conlleven el uso del Fondo de la Caja Chica,
deben rendir cuenta documentada al o a la responsable del manejo
del Fondo de Caja Chica con los comprobantes de pago
correspondientes, realizando en los mismos plazos del literal
anterior, a través del Formato N° 03 “Informe de Viaje Por Comision
de Servicio” y bajo las condiciones previstas en la presente Directiva.

El/la responsable del manejo del Fondo de la Caja Chica realiza el
seguimiento de las rendiciones de cuentas, informando formalmente
a el/la Coordinador/a Administrativo/a o quien haga sus veces, los
casos de aquellos Consultores que no presentan la rendicion de
cuentas en el plazo sefalado, a fin de que solicite el descuento
correspondiente, sin perjuicio de aplicar las acciones contractuales
y/o legales pertinentes.

Los comprobantes de pago son verificados por el/la responsable del
manejo de la Caja Chica, los mismos que seran revisados por el/la
Especialista de Contabilidad.

El/la responsable del manejo del Fondo de la Caja Chica, debera
aplicar la normativa en materia tributaria, efectuando, de
corresponder, el depdsito de la Detraccion (Sistema de Pago de
Obligaciones Tributarias), la retencion del IGV, si corresponde, para
lo cual realiza las consultas y coordinaciones del caso con los/las
Especialista de Contabilidad y Tesoreria.

Las rendiciones de la Caja Chica deben presentarse debidamente
foliadas de atras hacia adelante.

4. Rendicion de Cuenta y documentos sustentatorios a cargo del/de la

@
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8.4.1.

responsable del Fondo de la Caja Chica.

Las rendiciones de Cuentas deben efectuarse en el formato de

“‘Rendicion del Fondo de la Caja Chica” — Formato N° 04 “Reporte de
Rendicion de Caja Chica”, los mismos que deben ser presentados sin
borrones o enmendaduras y ordenados cronolégicamente, debidamente
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8.4.2.

firmados por el/la responsable del manejo del Fondo de la Caja Chica, y
el/la Coordinador Administrativo/a.

El/la responsable del manejo del Fondo de la Caja Chica, presenta la
rendicion de Cuentas que es remitida mediante Informe, y el
Coodinador/a Administrativo/a se lo deriva con proveido a la Especialista
de Contabilidad, adjuntando los documentos sustentatorios originales de
los gastos ejecutados debidamente autorizados en forma ordenada y en
los formatos respectivos, debiendo tener en consideracion lo siguiente:

e Los comprobantes de pago que sustentan el gasto deben estar

ordenados y foliados siguiendo el orden correlativo.

e Los comprobantes de pagos son pegados con goma a una hoja bond

reciclable, con sujetador y folder manila A-4.

e En el original de los comprobantes, se debe consignar en el anverso,

el sello, el nombre de la Coordinacion que corresponda, la palabra
PAGADO que evidencia la cancelacion de la obligaciéon y en el reverso
la descripcion especifica del gasto, nombre del personal y la
conformidad de la recepcion del bien y/o servicio, nUmero de
Documento Nacional de Identidad, firma del personal, V° B° de la
coordinacion que autoriza el gasto) RECIBI CONFORME, donde se
debe consignar la justificacion del gasto de manera precisa y clara.

e Los comprobantes de pagos presentados deben estar correctamente

emitidos en cuanto a los importes (Base Imponible, IGV o
exoneraciones y monto total), de las adquisiciones de bienes y/o
servicios que hayan efectuado.

e Para la cancelacién de los comprobantes de pago, éstos deben tener

una antigiedad maxima de 15 dias calendarios, a partir de la fecha de
emision, en concordancia con la finalidad del Fondo de la Caja Chica
(atender gastos urgentes de menor cuantia y de cancelaciéon
inmediata).

e Las rendiciones de cuentas para el caso de viaticos por comisiones de

servicios, entregados con cargo al Fondo de la Caja Chica por
situaciones no programadas, se sujeta a lo sefialado en las normas y
directivas internas vigentes referidas a los viajes por comision de
servicios.

8.4.3. Los gastos por movilidad local deben ser presentados como se indica en
el numeral 8.2.2.4

8.5. Revision, Verificacion, Control y Custodia de los documentos de Gasto

8.5.1. Las personas designadas para el manejo de Fondo de la Caja Chica, son

responsables de revisar que los documentos que sustenten los gastos
(Facturas, Boletas de Venta, Recibos por Honorarios Electronicos,
Tickets, etc.), cumplan con las disposiciones descritas en la presente
Directiva y normativa aplicable.
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8.5.2.El/la Especialista de Contabilidad, se encargara de revisar, evaluar y

verificar la documentacion que forma parte de la rendiciéon de cuentas. Si
como resultado de dicha evaluacion existen observaciones o saldos por
devolver, se notifica al responsable del Fondo de la Caja Chica mediante
correo electrénico para que en el plazo de (01) dia habil siguiente,
proceda a subsanar las observaciones y/o efectuar la devolucion
correspondiente, pudiéndose ampliar si el caso lo amerita, previa solicitud
y evaluacion por parte de el/la Especialista de Contabilidad, no pudiendo
en ningun caso superar los tres (03) dias habiles de comunicado el hecho.

La rendicion de cuentas y la presentacion oportuna de la Caja Chica, es
de exclusiva responsabilidad del/de la responsable de la Caja Chica. La
falsedad de documentos o de informacion, asi como su falta de
presentacion y/o subsanacion oportuna da lugar al inicio del deslinde de
responsabilidades.

En caso de incumplimiento de las disposiciones contenidas en la
presente Directiva por el/la responsable del Fondo de la Caja Chica, el /la
Especialista de Contabilidad elabora un informe dirigido al Coordinador/a
Administrativo/a o quien haga sus veces, precisando en su contenido el
monto observado, la fecha de vencimiento del plazo para la presentacién
o levantamiento de la observacién y otras acciones realizadas, de
corresponder, para que efectue las acciones que correspondan.

8.5.3.El/ la Especialista de Tesoreria, es el encargado de la custodia final de

los documentos de gastos del Fondo de la Caja Chica.

8.5.4.En caso se advierta adulteracion, falsedad u otro acto en la

documentacion que sustenta la rendicién de cuenta, el/la especialista de
Contabilidad, una vez recibidos los descargos del/de la responsable de
Caja Chica debe remitir a el/la Coordinador/a Administrativo/a o quien
haga sus veces, todos los actuados a fin de que adopten las acciones
contractuales y/o legales a que hubiera lugar.

8.5.5.Si del resultado de las acciones adoptadas por el/la Coordinador/a

Administrativo/a, o quien haga sus veces, se determina
responsabilidades, éstas deben obrar en los expedientes del Consultor.

8.6. Reposicion del Fondo de la Caja Chica

Y

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 31.01.2024 14:00:09 -05:00

Y

Firmado digitalmente por VILLEGAS
CHUMPITAZ Jose Luis FAU
20306484479 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 12:22:24 -05:00

8.6.1. La reposicion consiste en el reembolso de gastos realizados con cargo

al Fondo de la Caja Chica, a fin de contar con liquidez y mantener
disponibles los recursos que permitan atender los gastos que requiere la
UE 003- COFOPRI, conforme a la presente Directiva.

8.6.2. Las reposiciones se solicitan tan pronto los gastos desciendan a niveles

de hasta el 50% del importe asignado, bajo responsabilidad del el/la
responsable del manejo del Fondo de la Caja Chica.

8.6.3. El requerimiento de reposicion de los Fondos de Caja Chica se efectua

mediante informe dirigido al Coordinador/a Administrativo/a, el cual a su
vez lo deriva con proveido para su revision, a el/lla Especialista de
Contabilidad, a través del Sistema de Gestion Documental (SGD), con la
documentacién escaneada debiendo adjuntar como anexo el reporte del
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detalle ordenado por ingreso y el resumen de especificas de gasto,
debidamente visado por el/la responsable del manejo del Fondo de Caja
Chica. Asimismo, debe remitir el fisico de la rendicién por los canales
correspondiente. Una vez revisada la Caja Chica por el/la Especialista de
Contabilidad, se remite a el/la Especialista de Tesoreria para efectuar las
acciones para su reembolso o liquidacion segun corresponda.

8.6.4. El/la Especialista de Contabilidad, mediante proveido remite la reposicién
a el/la Especialista de Tesoreria para su atencion, quién efectua el giro a
nombre del/de la responsable del Fondo de Caja Chica, de acuerdo con
el monto requerido en la solicitud de reembolso.

8.6.5. Durante el mes, solo se puede realizar reposiciones del Fondo de Caja
Chica hasta tres (03) veces el monto constituido, condicionado a la
disponibilidad presupuestal, indistintamente del numero de rendiciones
documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo, conforme lo
establece en la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15.

8.6.6. El/la responsable del Fondo de la Caja Chica, debe remitir para su
reembolso, como minimo una rendicion del Fondo de Caja Chica por mes,
esto con la finalidad que los gastos sean ingresados al registro de
compras, de corresponder y; que los recibos por honorarios electronicos
puedan ser declarados en el mes de su emisién y cancelacion.

8.7. Liquidacion y Cierre del Fondo de la Caja Chica

8.7.1. La liquidacion del Fondo de la Caja Chica procede en los casos
siguientes:

e Por disposicion de la Coordinacion General.
e Por disposicion de el/la Coordinador/a Administrativo/a.
e Por falta de disponibilidad presupuestal.

8.7.2. En caso que el/la Consultor/a de la UE 003 - COFOPRI que recibio el
dinero en efectivo del Fondo de la Caja Chica no efectud la rendicion de
cuenta y/o procedio a la devolucién del efectivo o saldo en los plazos

O\/ sefalados, conforme a la autorizacion realizada en el Formato N° 01
Fmado digtamente por “Recibo Provisional”, el/la responsable del Fondo de la Caja Chica
Joso PAU 20900454479 s comunica dicha situacion al Coordinador Administrativo para el inicio de
Focha: 31.01.2024 14:00:31 0500 las acciones administrativas y/o legales que correspondan para el

recupero de los fondos pendientes de rendicion.

8.7.3. La liquidacion del Fondo de la Caja Chica se efectua antes del 31 de
diciembre del periodo fiscal, devolviéndole al Tesoro Publico mediante
T-6 el saldo no utilizado, tal como lo estipula la Directiva de Tesoreria
emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas.

'X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

O\/ 9.1. Ellla responsable del manejo del Fondo de Caja Chica, asi como elllas
Firmado digitalmente por VILLEGAS Coordinadores que autoricen los gastos, y los Consultores de la UE 003 —
CHUMPITAZ Jose Luis FAU . . . rqn
2os064s479 sof COFOPRI que los ejecuten, deben tener en consideracion la politica de

of
Focha: 31.01.2024 12:22:42 0500 austeridad, racionalidad y proporcionalidad en el gasto publico.
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9.2. El/la responsable del manejo del Fondo de Caja Chica, de corresponder, debe
estar respaldado por una Pdliza de Seguro. Para tal efecto el/la Coordinacién
Administrativa dispone la contratacién de las pdlizas de seguros para cubrir los
gastos de deshonestidad, robo y otros.

9.3. En el caso de pérdida o sustraccion parcial o total de Caja Chica, debe
denunciarse el hecho a la Policia Nacional, remitiendo a la Coordinacion
Administrativa o a quien haga sus veces un informe detallado, adjuntando el
parte policial para efectos del tramite del siniestro ante el seguro;
independientemente de la investigacion administrativa. En caso contrario, el/la
responsable del manejo del Fondo de Caja Chica responde por dichos fondos.

9.4. La presente Directiva entra en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacion,
siendo la Coordinacion Administrativa o quien haga sus veces la encargada de
su difusion a todo los Consultores de la Unidad Ejecutora 003.

X FORMATOS Y ANEXOS
10.1. FORMATOS

* Formato N° 01 Recibo Provisional

* Formato N° 02 Recibo de Movilidad

* Formato N° 03 Informe de viaje por Comisién de Servicios
» Formato N° 04 Reporte de Rendicién de Caja Chica

* Formato N° 05 Rendicion Fondo de Caja Chica

@/ 10.2. ANEXOS

Cmprazsos s s« Anexo N° 01 Especifica de Gasto

20306484479 soft

Mot Doy e 2azss.0s00* ANEXo N° 02 Tarifario de Movilidad Local para Sede Central

Y

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft

Motivo: Doy V° B
Fecha: 31.01.2024 14:00:52 -05:00
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V)

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 31.01.2024 14:01:09 -05:00

vj

Firmado digitalmente por VILLEGAS
CHUMPITAZ Jose Luis FAU
20306484479 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 12:23:10 -05:00

COFOPRI
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[ () COFOPRI

UE N*003-COFOPRI

f100 SOES| PARA ATENDER E

FORMATO 01 RECIED PROVISIONAL

'y

HE RECIBIDO OF LA UNIDAD EIECUTORA N003 - COFOPRI, CON CARGO A REMDIR CUENTA LA CANTIDAD EN EFECTIVO DE S/ |
[LD5] SISLIENTE]S] IMPREVISTO[S] ¥/0 URGENCIA {5k

ASBIZMO, ME COMFROMETO A RENDIR CUENTA DOCUMENTADA DENTRO DE LAS 48 HORAS DE RECIEIDD £1 EFECTIVO, CASD
CONTRARIO, AUTOREO EL DEFCUENTD DE MIEE REMUNERACIZES EL SMPORTE OTORGADD, DE ACUERDO A LD ESTABLECIDO EN LA
DIRECTIVA "FROCEDIMIENTOS PARA LA ADKINISTRACON DE LA CAIA CHICA DE LA UNIDAD EFECUITORA N"DO3-COFOPRI™

AUTORIZACOS DE LA SOUMTTUD DE BECIEO FROVISIOMAL

RESFOMSABLE DEL RECIBD PROVIS DAL

MOMBRE:
=511

COORTINACION:

AUTORIZACION DE DESEMBOLSD
COCRDNADOR ADMINISTRATIVD
1SEI_=D '!HMA:|

RECE] COFDAME:

Fecha: Lima,
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FORMALIZACION DE L

Y

Firmado digitalmente por VILLEGAS
CHUMPITAZ Jose Luis FAU
20306484479 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 12:23:23 -05:00

() COFOPRI

UE N°003-COFOPRI

ANO:

FORMATO 02 RECIBO DE MOVILIDAD

N°

s ]

Coordinacion

Cargo

Apellidos y Nombres

Administrativo/a

Apellidos y Nombres
Firma

Y

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 14:02:04 -05:00

Recibi de la UNIDAD EJECUTORA N°003 - COFOPRI, w...cuvueeumrurrerierierierieniesisie e e e sese s e ses s sessessessesseeenes SEGUN
detalle del gasto:

DESTINO MONTO

FECHA
DE HASTA s/.
TOTALS/ 0,00
Justificacion del Gasto:
Autorizacién del Coordinador/a .
Comisionado

Apellidos y Nombres
Firma

DNI:




)

Y

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft
Motivo: Doy

Fecha: 31. 01 2024 14:02:20 -05:00

Y

Firmado digitalmente por VILLEGAS
CHUMPITAZ Jose Luis FAU
20306484479 so

Motivo: Doy V°

Fecha: 31. 01 2024 12:23:44 -05:00
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() COFOPRI

UE N2 003-COFOPRI

FORMATO N¢ 3 INFORME DE VIAJE DE COMISION DE SERVICIOS

INFORME DE COMISION DE SERVICIOS POR CAJA CHICA N¢

APELLIDOS Y NOMBRES:
CARGO:...

LUGAR DE COMISION:
RETORNO......cooumunsmsunsansnnns

FECHA:.....ciirieriirriine

MOTIVO DEL VIAJE

DESDE.........cccoveusuunes

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

GASTOS REALIZADOS

CONCEPTO

DIA1

DIA2

DIA3

DIA4

DIA5

TOTALX DIA

ALIMENTOS

HOSPEDAJE

MOVILIDAD LOCAL

TOTALRENDICION

OBSERVACIONES

FIRMA DEL COMISIONADO
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\J
m COFOPRI
FORMATO Ne 04 REPORTE DE RENDICION DE CAJA CHICA
RENDICION DE CAJA CHICA - RECURSOS ORDINARIOS
PRESUPUESTO DE OPERACION || Ne DIA MES Afl0
DE INVERSION
2
IMPORTE | CLASIFICADOR
Ne DOCUMENTO PERSONA / RAZON SOCIAL DESCRIPCION
2 b SERIE ¢ s/ DE GASTO
FECHA CLASE Ne
TOTALS/ 0,00
MOVIMIENTO DEL FONDO
SALDO ANTERIOR S/ 0,00
(+) INCREMENTO DE FONDO 150000
TOTAL: 1.500,00
(-) IMPORTE DE LA PRESENTE RENDICION 0,00
SALDO ACTUAL: 1.500,00
Firmado digitalmente por VILLEGAS FIRMA DEL ENCARGADO DEL FONDO DE CAJA
HUMPITAZ Luis FA
Se0tasasr0 sy TS FAY CHICA FIRMA DEL COORDINADOR/A ADMINISTRATIVO/A
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 31.01.2024 12:24:01 -05:00

vj

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 14:02:45 -05:00




FORMALIZACION DE LA

(%) COFOPRI

Y

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 14:03:08 -05:00

Y

Firmado digitalmente por VILLEGAS
CHUMPITAZ Jose Luis FAU
20306484479 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 12:24:32 -05:00

() COFOPRI

(OREANHO OF FCAUALIZACGN B L PROMERAS INFORMAL

UEN2003-COFOPRI

FORMATO N2 05
RENDICION FONDO DE CAJA CHICA
FTE.FTO: RECURSOS ORDINARIOS

MOVIMIENTO DEL FONDO AL.....

s/
SALDO ANTERIOR: 0,00
+INCREMENTO AL FONDO: 1.500,00
TOTALS/ 1.500,00
(-) IMPORTES DE LA PRESENTE RENDICION:
Rendicion N2......vvvveeerrreene 0,00
TOTAL S/ 0,00
SALDO ACTUAL .....uuneusinsinsessssssnnenns s/ 1.500,00
RESUMEN RENDICION DE CUENTAS - FTE. FTO: RECURSOS ORDINARIOS
COMPONENTE 3
2.6.8.14.2 0,00
268143 0,00
Total: 0,00
TOTAL RENDICION S/ 0,00
Firma del Encargado del Fondo de Caja Chica Firma del Coordinador/a Administrativo/a
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(5 COFOPRI

ORGANISMO DE FORMALIZACYON DE LA PROPIEDAD INFORMAL

UE N2 003-COFOPRI

ANEXO N2 01
ESPECIFICA DEL GASTO DETALLE
@ 2.6.8.1.4.2 GASTOS POR LA COMPRA DE BIENES
i T
fﬂ‘ﬁf’vf,‘}%‘jy’?,;gi‘e s 2.6.8.1.4.3 GASTOS POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Fecha: 31.01.2024 12:24:52 -05:00

Y

Firmado digitalmente por
VELEZMORO ORMENO Alvaro
Jose FAU 20306484479 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.01.2024 14:03:23 -05:00
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